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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

ÁREA DE LA NECESIDAD Administración de infraestructura CAM sede Hachón - Sistema de Gestión 

Ambiental y de Eficiencia Energética. 

ORDENADOR DEL GASTO HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON 

OBJETO Contratar el servicio para realizar los análisis de laboratorio de agua 
residual, agua cruda y agua potable para control y monitoreo ambiental 
para el Centro Agroindustrial del Meta en sus sedes el Hachón y los 
Naranjos 

 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

El Centro Agroindustrial del Meta en sus sedes Hachón y Los Naranjos cuentan con permisos de 

vertimientos bajo las Resoluciones PS GJ 1.2.6.15.0714 del 27 de mayo de 2015 que se encuentra en 

trámite de renovación ante CORMACARENA y PS-GJ.1.2.6.19.0265 del 15 de marzo del 2019, los cuales 

dentro de sus obligaciones solicitan realizar análisis de aguas acorde con lo establecido en la normatividad 

legal vigente y que se cuentan con sistemas de tratamiento de aguas residuales, los cuales se encargan de 

depurar las aguas generadas por los procesos llevados a cabo en las diferentes actividades formativas que 

se imparten, entre las cuales se encuentran; el uso de sanitarios, lavamanos, cafeterías, procesos de 

ambientes de formación de alimentos (cárnicos, lácteos), proceso de mantenimiento, unidades pecuarias 

(Ganadería, porcinos, caprinos, piscicultura, avícolas, entre otros), laboratorios (microbiología, de suelos, 

físico químicos), realizando los vertimientos a fuentes de agua superficial y suelo. Bajo el anterior contexto 

y con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1076 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Único 

Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible” y los Decretos que a su vez lo modifiquen, 

aclaren o adicionen en general y que guarden relación con el proceso; en especial al: 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD – BIENES Y SERVICIOS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Decreto 703 de 2018 "Por el que se efectúan unos ajustes al Decreto 1076 de 2015, por medio del cual se 

expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible y se dictan otras 

disposiciones" 

• Decreto 50 de 2018 "Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1076 de 2015, Decreto único 

Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible en relación con los Consejos Ambientales 

Regionales de la Macrocuencas (CARMAC), el Ordenamiento del Recurso Hídrico y Vertimientos y se dictan 

otras disposiciones" 

• Resolución 631 de 2015 “Por la cual se establecen los parámetros y los valores límites máximos 

permisibles en los vertimientos puntuales a cuerpos de aguas superficiales y a los sistemas de alcantarillado 

público y se dictan otras disposiciones”, la Resolución 883 de 2018 “Por la cual se establecen los parámetros 

y los valores límites máximos permisibles en los vertimientos puntuales a cuerpos de aguas marinas, y se 

dictan otras disposiciones” 

• Resolución 699 de 2021, “Por la cual se establecen los parámetros y los valores límites máximos 

permisibles en los vertimientos puntuales de Aguas Residuales Domésticas Tratadas al suelo, y se dictan 

otras disposiciones” 

• Resolución 1207 de 2014 “Por la cual se adoptan disposiciones relacionadas con el uso de aguas 

residuales tratadas”, Es necesario realizar la contratación de los análisis de agua residual en los efluentes 

y fuentes receptoras del vertimiento, verificando la calidad de agua vertida y el cumplimiento de los 

parámetros establecidos en la normatividad referida. 

Así mismo, es importante resaltar que la realización de los análisis de laboratorio responde a obligaciones 

específicas establecidas en la normatividad ambiental relacionada anteriormente y dentro de permisos 

ambientales otorgados por la autoridad ambiental aplicables a las actividades de formación y operación 

propia de las sedes de la entidad las cuales están obligadas a dar cumplimiento a la normatividad legal 

nacional. 

Por otra parte, el Centro Agroindustrial del Meta en sus sedes Hachón y Los Naranjos, cuenta con 

requerimientos por parte de la autoridad ambiental y espacios físicos destinados para el almacenamiento 

temporal de agua potable y plantas de tratamiento de agua potable (PTAP),  las cuales realizan la captación 

de agua subterránea, contando con la respectiva concesión de aguas para dicho efecto, así mismo, cuenta 

con servicio de suministro de alimentación (casino) y plantas de transformación de alimentos 

(agroindustria), en los cuales se debe asegurar el suministro de agua potable, conforme lo establecido en 

el Decreto 1575 de 2007, “Por el cual se establece el Sistema para la Protección y Control de la Calidad del 

Agua para Consumo Humano” en especial lo establecido en el artículo 10 que entre otras cosas dispone: 

“Artículo 10. Responsabilidad de los usuarios. Todo usuario es responsable de mantener en condiciones 

sanitarias adecuadas las instalaciones de distribución y almacenamiento de agua para consumo humano 

a nivel intradomiciliario, para lo cual, se tendrán en cuenta, además los siguientes aspectos: 

1. Lavar y desinfectar sus tanques de almacenamiento y redes, como mínimo cada seis (6) meses. 

2. Mantener en adecuadas condiciones de operación la acometida y las redes internas domiciliarias para 

preservar la calidad del agua suministrada y de esta manera, ayudar a evitar problemas de salud pública. 

3. En edificios públicos y privados, conjuntos habitacionales, fábricas de alimentos, hospitales, hoteles, 

colegios, cárceles y demás edificaciones que conglomeren individuos, los responsables del mantenimiento 
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y conservación locativa deberán realizar el lavado y desinfección de los tanques de almacenamiento de 

agua para consumo humano, como mínimo cada seis (6) meses. La autoridad sanitaria podrá realizar 

inspección cuando lo considere pertinente. 

Parágrafo. Las autoridades sanitarias departamentales, distritales y municipales las personas prestadoras 

que suministran o distribuyen agua para consumo humano y las autoridades ambientales, se encargarán 

dentro de sus campañas de educación sanitaria y ambiental, de divulgar ampliamente entre la población 

las obligaciones que tienen como usuario, así como las orientaciones para preservar la calidad del agua 

para consumo humano y hacer buen uso de ella al interior de la vivienda. (…)” 

Esto en concordancia con lo establecido en la Resolución 2115 de 2007 “Por medio de la cual se señalan 

características, instrumentos básicos y frecuencias del sistema de control y vigilancia para la calidad del 

agua para consumo humano” y en el Decreto 1076 de 2015 en sus artículos: 

“ARTÍCULO 2.2.3.3.9.3. TRANSITORIO. Tratamiento convencional y criterios de calidad para consumo 

humano y doméstico… 

ARTÍCULO 2.2.3.3.9.5. TRANSITORIO. Criterios de calidad para uso agrícola… 

ARTÍCULO 2.2.3.3.9.6. TRANSITORIO. Criterios de calidad para uso pecuario. Los criterios de calidad 

admisibles para la destinación del recurso para uso pecuario… 

ARTÍCULO 2.2.3.3.9.10. TRANSITORIO Criterios de calidad para preservación de flora y fauna…” 

Se hace necesario adelantar pruebas de calidad admisibles para la destinación del recurso (agua cruda) y 

de potabilización para determinar que se cumplan los parámetros fisicoquímicos y microbiológicos 

regulados por la normatividad ambiental vigente y obligaciones específicas asociadas a permisos 

ambientales de las sedes de la entidad. 

En observancia de las disposiciones legales y de las necesidades de la Entidad antes expuestas, aunado a 

la insuficiencia técnica, logística, humana y operativa para satisfacer por sí misma los requerimientos 

frente a estas obligaciones consagradas en la Ley, resulta necesario la realización de estos análisis de 

laboratorio, con el fin de promover el cuidado y mantenimiento del medio ambiente, así como brindar un 

mejor servicio al ciudadano y cumplir con la normatividad de sanidad. 

La necesidad del presente proceso es recurrente para los análisis de agua residual, cruda y potable, toda 

vez que de manera periódica y de acuerdo con los términos establecidos en la normatividad ambiental 

anteriormente expuesta, así como las obligaciones indicadas en los permisos de vertimientos y/o 

concesiones de agua, se debe actualizar la información de las condiciones ambientales con una 

periodicidad mínima anual y estas ser reportadas a la autoridad ambiental competente. Además, los 

centros de formación se encuentran localizados en zona rural por lo cual no cuenta con el suministro de 

servicio de agua ni alcantarillado para las aguas residuales suministrado por una empresa de servicios 

públicos. 
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1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

  
 

PAA_ LINEA 280 ANALISIS DE LABORATORIO 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE 

(F) SERVICIOS 
77 servicios 
Medioambientales 

7712 seguimiento, 
control y rehabilitación 
de la contaminación 

771217 contaminación del 
agua 

 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

NO APLICA 

2. OBJETO 

 

Contratar el servicio para realizar los análisis de laboratorio de agua residual, agua cruda y agua potable 
para control y monitoreo ambiental para el Centro Agroindustrial del Meta en sus sedes el Hachón y los 
Naranjos 
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

Para la ejecución del contrato producto del proceso de selección se deberá tener en cuenta las 

especificaciones técnicas establecidas, así como las obligaciones estipuladas que serán parte integral del 

contrato que llegaré a suscribirse 

En la ejecución del presente objeto contractual se obliga al contratista a prestar todo tipo de actuación 

necesaria a fin de que los servicios sean de primera calidad, so pena de ser rechazados por no cumplir con 

los estándares mínimos enmarcados en las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESENCIALES descritas en el 

presente documento 

El contratista por demás se obliga a cumplir de manera inequívoca a cumplir con el plazo establecido para 

el respectivo servicio de acuerdo con las características técnicas, las cantidades, unidades y descripción de 

los servicios relacionados por la entidad y descritos en el presente documento. 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 

PRESTACION DE SERVICIOS 

Otro:  N/A 
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2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 

La contratación del servicio de análisis de agua potable tiene un impacto positivo en la garantía del 
derecho 
a un ambiente sano y a condiciones sanitarias adecuadas dentro de las instalaciones del Centro  
Agroindustrial del meta y sus sedes Hachón y Naranjos. 
En cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, y conforme a lo dispuesto en el Decreto 
1575 de 2007, la Resolución 2115 de 2007 y el Decreto 1076 de 2015, es pertinente indicar los siguientes 
efectos esperados: 
 

OPERACIONAL: Hechos o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del 
Contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA y que no se pongan en 
conocimiento del SENA. Bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o 
elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos. Medio-Bajo. 
 
ECONOMICO: Que los precios de los elementos contratados suban intempestivamente o no se ajusten al 

presupuesto del contratista. Se asigna al contratista Medio - bajo. 

 

DE LA NATURALEZA: Daños, pérdidas, destrucción o deterioro causado por fuerza mayor o caso fortuito 

que puedan presentarse durante la ejecución del contrato, caso de derrumbes en la vía, para lo cual podrá 

celebrar los contratos de seguros que considere pertinentes. Alto. 

 

FINANCIERO: El contratista es responsable del incumplimiento en las especificaciones del servicio 

requerido y deberá cambiarlas cuando se considere que son inadecuadas o ineficientes, o que no cumplen 

con las condiciones técnicas requeridas. 

 

MERCADO: Que no se encuentre oferta disponible de los elementos requeridos en el mercado. Se asigna 

al contratista Medio - bajo. 

 

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

NO APLICA 

 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

N/A 
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2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

UNID
AD DE 
MEDI

DA  

CÓDIGO 
SECOP 

CANTIDAD DE 
PUNTOS 

TOTA
L DE 

PUNT
OS 

SEDE 
HACH

ÓN  

SEDE 
LOS 

NARAN
JOS 

Monitoreo Puntual de forma insitu, análisis físico químico y 
microbiológico de agua potable/ tratada y cruda  
Entregable: Informe final, el cual, deberá estar basado en los 
estándares aplicables según la NTC 17025,  
Se deberá realizar el análisis de agua tratada con relación a la 
Resolución 2115 de 2007, de agua cruda acorde con lo indicado en 
el Decreto 1076 de 2015 a según aplique y/o según lo requerido por 
la autoridad ambiental competente establecidos en sus permisos 
ambientales otorgados por CORMACARENA 

Glo
bal 

77121
700 

5 4 9 

Resolución 2115/2007 

Parámetros 

Caracteristicas físicas 

Color aparente 

Color 

olor y sabor 

Turbiedad 

Conductividad 

PH 

Caracteristicas quimicas 

Aluminio 

Antimonio (Sb) 

Arsenico (As) 

Amoniaco 

Bario (Ba) 

Berilio(Be) 

Boro (B) 

Cadmio (Cd) 

Cianuro libre y disociable (CN-) 

Cobre (Cu) 

Cobalto (Co) 

Cromo total (Cr) 

Cromo (Cr+6) 

Flúor(F) 

Litio (Li) 

Mercurio (Hg) 

Niquel (Ni) 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

UNID
AD DE 
MEDI

DA  

CÓDIGO 
SECOP 

CANTIDAD DE 
PUNTOS 

TOTA
L DE 

PUNT
OS 

SEDE 
HACH

ÓN  

SEDE 
LOS 

NARAN
JOS 

Plata(Ag) 

Plomo (Pb) 

Selenio (Se) 

Sulfatos (SO-4) 

Trihalomenatos Totales (THMs) 

Hidrocarburos Aromáticos Policíclicos (HAP) 

Carbono Organico Total (COT) 

Nitritos (NO2-) 

Nitratos (NO3-) 

Fluoruros (F-) 

Calcio (Ca) 

Alcalinidad Total (CaCO3) 

Cloruros (Cl-) 

Aluminio (Al3+) 

Difenil Policlorados 

Dureza Total (CaCO3) 

Hierro Total (Fe) 

Magnesio (Mg) 

Manganeso (Mn) 

Molibdeno (Mo) 

Sulfatos (SO42-) 

Tensoactivos Sustancias Activas al Azul de Metileno (SAAM) 

Relación de absorción de sodio (RAS) 

Porcentaje de sodio posible (PSP) 

Salinidad Eectiva y Potencial 

Carbonato de sodio residual 

Zinc (Zn) 

Vanadio (V) 

Fosfatos (PO43-) 

Aluminio residual 

Cloro residual libre 

Compuestos Fenólicos (Fenol) 

Contenido de sales 

Caracteristicas microbiologicas 

E-coli 

Coliformes totales 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

UNID
AD DE 
MEDI

DA  

CÓDIGO 
SECOP 

CANTIDAD DE 
PUNTOS 

TOTA
L DE 

PUNT
OS 

SEDE 
HACH

ÓN  

SEDE 
LOS 

NARAN
JOS 

Giardia 

Cryptosporidium 

Decreto 1076 de 2015/Articulo 2.2.3.3.9.3. 

1 1 2 

Parámetros 

Amoniaco 

Arsénico (As) 

Bario (Ba)  

Cadmio (Cd) 

Cianuro (CN-) 

Cinc (Zn) 

Cloruros (Cl-) 

Cobre (Cu) 

Color (Color real) 

Compuestos Fenólicos (Fenol) 

Cromo (Cr+6) 

Difenil Policlorados 

Mercurio (Hg) 

Nitratos (N) 

Nitritos (N) 

Ph  

Plata (Ag) 

Plomo (Pb) 

Selenio (Se) 

Sulfatos (SO2-4) 

Tensoactivos 

Coliformes totales (NMP) 

Coliformes totales (NMP) 

Decreto 1076 de 2015/Articulo 2.2.3.3.9.5. 

0 1 1 

Parámetros 

Aluminio (Al) 

Arsénico (As) 

Berilio (Be) 

Cadmio (Cd) 

Cinc (Zn) 

Cobalto (Co) 

Cobre (Cu) 



 

9 

GCCON-F-046 V.04 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

UNID
AD DE 
MEDI

DA  

CÓDIGO 
SECOP 

CANTIDAD DE 
PUNTOS 

TOTA
L DE 

PUNT
OS 

SEDE 
HACH

ÓN  

SEDE 
LOS 

NARAN
JOS 

Cromo (Cr+6) 

Flúor(F) 

Hierro (Fe) 

Litio (Li) 

Manganeso (Mn) 

Molibdeno (Mo) 

Niquiel (Ni) 

pH 

Plomo (Pb) 

Selenio (Se) 

Vanadio (V) 

Decreto 1076 de 2015/Articulo 2.2.3.3.9.6. 

0 2 2 

Parámetros 

Aluminio (Al) 

Arsénico (As) 

Boro (B) 

Cadmio (Cd) 

Cinc (Zn) 

Cobre (Cu) 

Cromo (Cr+6) 

Mercurio (Hg) 

Nitratos + Nitritos (N) 

Nitrito (N) 

Plomo (Pb) 

Contenido de sales 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

UNID
AD DE 
MEDI

DA  

CÓDIGO 
SECOP 

CANTIDAD DE 
PUNTOS 

TOTA
L DE 

PUNT
OS 

SEDE 
HACH

ÓN  

SEDE 
LOS 

NARAN
JOS 

Realizar el proceso de caracterización de agua residual acorde con 
las especificaciones requeridas del servicio a las sedes del Centro 
Agroindustrial del Meta en sus sedes Hachón y Los Naranjos 
 
El proveedor deberá realizar el análisis y la interpretación de los 
resultados obtenidos de la toma de muestras.  
 
El proveedor deberá realizar la prueba de forma insitu, llevar 
elementos de protección personal necesarios para la actividad, 
contar con el total de equipos y herramientas requeridos para 
realizar el trabajo. 
 
Contar con personal capacitado asegurando el Cumplimiento de los 
lineamientos del Sistema de Gestión de Calidad, Sistema de Gestión 
Ambiental, Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, así como 
reportar cualquier anomalía que se presente en el momento de la 
toma de muestras.  
 
Aplicar los protocolos normalizados para la toma de muestras. 
 
Los resultados obtenidos, deberán ser comparados con los artículos 
que aplique según actividad del centro de formación y/o sede 
adscrita, bajo la Resolución 631 de 2015/Resolución 1207 de 2014, 
Decreto 1076 de 2015, Resolucón 0699 de 2021 
 
El informe final deberá estar basado en los estándares aplicables 
según la NTC 17025, entregando una copia en fisico y una en digital 
-Entregar a la supervisión del contrato mediante correo electrónico 
los informes correspondientes de cada análisis realizado en un 
plazo no mayor a 15 días calendario después de la toma de 
muestra. 
-Una vez validados los informes por la entidad, estos deberán ser 
entregados en físico a cada una de las sedes alcance del objeto 
contractual  
 
Para cada monitoreo se especificarán cuales parámetros serán 
requeridos en el análisis, teniendo en cuenta las características de 
las actividades desarrolladas por cada centro y la aplicación de los 
artículos correspondientes. 

    

  

Resolución 699 de 2021/Categoria II 
0 1 1 

Parámetros 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

UNID
AD DE 
MEDI

DA  

CÓDIGO 
SECOP 

CANTIDAD DE 
PUNTOS 

TOTA
L DE 

PUNT
OS 

SEDE 
HACH

ÓN  

SEDE 
LOS 

NARAN
JOS 

Generales 

Temperatura 

pH 

Demanda Química de Oxígeno (DQO) 

Demanda Bioquímica de Oxígeno (DBO5) 

Sólidos Suspendidos Totales (SST) 

Sólidos Sedimentables (SSED) 

Grasas y Aceites 

Fenoles 

Sustancias Activas al Azul de Metileno (SAAM) 

Conductividad Eléctrica 

Compuestos de Fósforo 

Fósforo Total(P) 

Compuestos de Nitrógeno 

Nitratos (N-NO3) 

Nitrógeno Total (N) 

Parámetros de salinidad y sodicidad 

Relación de absorción de sodio (RAS) 

Cloruros (CL-) 

Sulfatos (So4-2) 

Metales y Metaloides 

Aluminio (Al) 

Cadminio (Cd) 

cinc(Zn) 

Cobre (Cu) 

Cromo (Cr) 

Manganeso (Mn) 

Plata (Ag) 

Plomo (Pb) 

Hidrocarburos 

Hidrocarburos Totales (HTP) 

Parámetros Microbiológicos 

Coliformes Totales 

Resolución 699 de 2021/Categoria III  

3 0 3 Parámetros 

Generales 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

UNID
AD DE 
MEDI

DA  

CÓDIGO 
SECOP 

CANTIDAD DE 
PUNTOS 

TOTA
L DE 

PUNT
OS 

SEDE 
HACH

ÓN  

SEDE 
LOS 

NARAN
JOS 

Temperatura 

Demanda Química de Oxígeno (DQO) 

Demanda Bioquímica de Oxígeno (DBO5) 

Sólidos Suspendidos Totales (SST) 

Sólidos Sedimentables (SSED) 

Grasas y Aceites 

Fenoles 

Sustancias Activas al Azul de Metileno (SAAM) 

Conductividad Eléctrica 

Compuestos de Fosforo 

Fósforo Total (P) 

Compuestos de Nitrógeno 

Nitratos (N-NO3-) 

Nitrógeno Total (N) 

Parámetros de Salinidad y Sodicidad 

Relación de absorción de sodio (RAS) 

Cloruros (Cl-) 

Sulfatos (SO4 -2) 

Metales y Metaloides 

Aluminio (Al) 

Cadmio (Cd) 

Cinc (Zn) 

Cobre (Cu) 

Cromo (Cr) 

Manganeso (Mn) 

Resolución 631 de 2015 Artículo 8 

0 1 1 

pH 

DQO 

DBO5 

SST 

Sólidos Sedimentables (SSED) 

Grasas y Aceites 

Sustancias Activas al Azul de Metileno (SAAM) 

Hidrocarburos 

Hidrocarburos Totales (HTP) 

Compuestos de Fósforo 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

UNID
AD DE 
MEDI

DA  

CÓDIGO 
SECOP 

CANTIDAD DE 
PUNTOS 

TOTA
L DE 

PUNT
OS 

SEDE 
HACH

ÓN  

SEDE 
LOS 

NARAN
JOS 

Ortofosfatos (P-P04 -3) 

Fósforo Total (P) 

Compuestos de Nitrógeno 

Nitratos (N-NO3) 

Nitratos (N-NO2) 

Nitrógeno Amoniacal (N-NH3) 

Generales 

Nitrogeno Total (N) 

Resolución 631 de 2015 Artículo 8/ Fuente hídrica Caño Caracoli 
Aguas arriba y Aguas Abajo 

0 2 2 

OD 

pH 

Temperatura 

DBO 

DQO 

SST 

Grasas y Aceites 

Coliformes fecales 

Coliformes Totales 

N-NH3 

(Nitrógeno Amoniacal 

Fosforo 

Conductividad Eléctrica 

Caudal 

NOTA: Es importante señalar a los posibles interesados en el proceso de contratación, que la modalidad 

del proceso es a monto agotable, la entidad dispone de un presupuesto de SETENTA Y DOS MILLONES 

NOVECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS ($72.964.470),  teniendo en 

cuenta los precios unitarios fijos ofertados para cada ítem; por esto, el valor de cada ítems no puede 

superar al valor promedio destinado en el estudio de mercado, de igual manera los suministros citados en 

cada ítem dentro de esta necesidad, son “indicativas” (no obligatorias), por lo cual el centro agroindustrial 

del Meta solicitará los servicios de acuerdo a la necesidad de la entidad, hasta agotar la totalidad del 

presupuesto oficial asignado. 

 

PUNTOS A MONITOREAR VERTIMIENTOS 

SEDE HACHÓN: 
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1. ENTRADA PTAR (REACTOR AEROBIO) 8 HORAS MUESTRA COMPUESTA 

2. SALIDA PTAR 8 HORAS MUESTRA COMPUESTA 

3. PIEZOMETRO 1 PUNTUAL  

 

SEDE NARANJOS: 

1. SALIDA FAFA 8 HORAS MUESTRA COMPUESTA 

2. AGUAS ARRIBA CAÑO CARACOL 8 HORAS MUESTRA COMPUESTA 

3. AGUAS ABAJO CAÑO CARACOL 8 HORAS MUESTRA COMPUESTA 

 

 

2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

 

2.7.1 INFORME TECNICO 
El informe técnico deberá contener los resultados obtenidos, análisis e interpretación de los resultados 
de 
los puntos de muestreo de la comparación con los limites permisibles establecidos en los artículos que 
aplique según la Resolución 2115 de 2007 para agua tratada y el cálculo del índice de riesgo de la calidad 
del agua para consumo humano. 
1. Enunciar los artículos de la norma frente a la cual se está realizando el monitoreo 
2. El laboratorio deberá informar sobre la declaración de conformidad de manera que identifique 
claramente a qué resultados se aplica la declaración de conformidad; qué especificaciones, normas o 
partes de esta se cumplen o no y la norma aplicada. 
Contenido del informe: Portada con el nombre del centro de formación y membrete con el logo de la 
empresa, Introducción, Alcance, Objetivos, Metodología utilizada para la toma de muestras 
Descripción del monitoreo, Registro fotográfico, Resultados, Análisis IRCA, Conclusiones, Anexos 
(Registros de campo aplicados durante el ejercicio de toma de muestras, cadena de custodia, certificados 
de calibración de equipos, 
Nota: El análisis y conclusiones deberá contener por qué se debe la variación de los parámetros llegado 
el 
caso de contar con concentraciones superiores a las establecidas como límite máximo permitido. 

 

ALCANCE DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y DEL OBJETO: El contratista para el objeto del contrato, 

deberá cumplir, entre otros, con lo siguiente:  

 

2.7.3 PERSONAL MINIMO REQUERIDO. 

Toda vez que el proceso se adjudicará, el proponente deberá disponer del equipo mínimo de trabajo, por 

los que presente oferta, conforme se muestra a continuación, PERSONAL MÍNIMO PROPUESTO de los 

perfile. 

Especificaciones Cantidad  

Contar con mínimo dos (02) trabajadores in situ como se indica a 
continuación: 

1 
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Ingeniero Ambiental, Sanitario, Químico o afines con mínimo dos (02) 
años de experiencia profesional verificable contados a partir de la 
fecha de la expedición de la matricula profesional y experiencia 
específica mínima de (1) año en trabajos relacionados con análisis de 
agua. 

Técnico/Tecnólogo Ambiental en agua y saneamiento, químico, 
química industrial o ambiental, química aplicada a la industria, 
Control o Manejo ambiental, Análisis de muestras químicas o Laboral 
operativo en análisis químico, en desarrollo ambiental, control 
ambiental, gestión ambiental y de servicios públicos y sistemas de 
gestión ambiental con mínimo dos (02) años de experiencia 
verificable contados a partir de la fecha de la expedición de la 
matricula y experiencia específica de mínimo (01) año en trabajos 
relacionados con análisis de agua. 

Permanencia en campo durante la toma de muestras: 100% 

1 

 

Para los perfiles antes relacionados corresponderá al proponente adjudicatario para la suscripción del acta 
de inicio dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, presentar los siguientes 
soportes para aprobación por parte del supervisor: 
a. Copia de la hoja de vida 
b. Copia del acta de grado o diploma de título pregrado 
c. Copia de la tarjeta o matrícula profesional 
d. Certificado de vigencia de la tarjeta profesional (cuando corresponda) 
e. Copia del acta de grado o diploma de postgrado (cuando corresponda) 
f. Copia de la cédula de ciudadanía o documento de identidad 
g. De ser el caso, copia del documento de homologación de los títulos obtenidos en el exterior, de 
conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia. 
h. Experiencia relacionada de acuerdo con cada perfil allegando las correspondientes certificaciones (Cada 
certificación debe contener mínima las funciones desempeñadas y el tiempo laborado) 
i. Certificados de competencias laborales o aptitudes laborales (alturas, eléctricos, entre otros), respecto 
de los requisitos solicitados para el personal mínimo conforme su perfil. 
j. Carta de compromiso o carta de intención de cada profesional propuesto debidamente suscrita. 
En caso de que el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, por intermedio del supervisor del Contrato 
proceda al rechazo de alguno de los Profesionales presentados para Aprobación, se procederá al cambio 
del o de los mismos, dentro de máximo un día (01) hábil siguiente, so pena de que la Entidad pueda iniciar 
los Trámites Administrativos consignados en el Contrato por Incumplimiento de las Obligaciones. 
Señor proponente tenga en cuenta que no podrá presentar una hoja de vida de los profesionales que 
conforman el equipo mínimo de trabajo a más de un perfil solicitado. 
La experiencia profesional específica exigida por la entidad, para el equipo mínimo de trabajo, solo será 
computada a partir de la fecha de expedición de la tarjeta o matrícula profesional o culminación del 
pensum académico, según corresponda. 
El proponente deberá tener en cuenta que no podrá presentar una hoja de vida de los profesionales que 
conforman el equipo mínimo de trabajo a más de un perfil solicitado. 
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La experiencia profesional específica exigida por la entidad, para el equipo mínimo de trabajo, solo será 
computada a partir de la fecha de expedición de la tarjeta o matrícula profesional o culminación del 
pensum académico, según corresponda. 
Las certificaciones que se alleguen para acreditar la experiencia del personal que forma parte del equipo 
mínimo de trabajo, deberán contener como mínimo la siguiente información: 
a) Nombre del contratante y del contratista y/o empleador y empleado. 
b) Estar debidamente suscrita por la persona competente para expedir la certificación. 
c) Fecha exacta de ingreso y de retiro, indicando día, mes y año. Si la certificación contempla la fecha de 
inicio o terminación en mes y año, se calculará la experiencia a partir del último día hábil del mes de inicio 
y el primer día hábil del mes de finalización. Si la certificación establece fecha de inicio, pero no de 
terminación laboral, se tomará como tal, la fecha de expedición de la certificación. 
d) No se tendrá en cuenta la ejecución de contratos de manera simultánea para efectos de cálculos de 
tiempo en las certificaciones. 
e) En caso de presentar certificaciones expedidas por el proponente deberá allegar como soporte pago de 
seguridad social de esos períodos. 
f) En el evento que la (s) certificación (es) aportada (s) no indiquen la totalidad de la información requerida 
por le Entidad, la misma podrá ser complementada allegando copia del contrato, del acta de liquidación o 
documento equivalente. 
g) Datos de contacto del contratante, con el NIT de la empresa y logotipo (en caso de que aplique). 
NOTAS COMUNES AL EQUIPO DE TRABAJO: 
Los porcentajes de dedicación requeridos son los mínimos y obligatorios que considera la Entidad 
necesarios. 
El contratista deberá mantener durante toda la vigencia del contrato el equipo mínimo de trabajo 
presentado para el inicio del contrato, aprobado por la supervisión; no obstante, en caso de requerirse 
algún reemplazo por motivos de fuerza mayor, caso fortuito o causas debidamente justificadas, el mismo 
deberá ser avalado por la supervisión máximo dentro de los tres (03) días hábiles siguientes al día hábil de 
recibida la comunicación por correo electrónico y en todo caso deberá cumplir con los perfiles establecidos 
(en el pliego de condiciones, sus adendas o el futuro contrato) para cada rol profesional. 
 

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

2.8.1 Obligaciones generales del contratista 

 

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 

3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 

correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 
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7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 

le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 

(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 

parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 

indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 

10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 

esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 

de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 

eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 

hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 

3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 

medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 

desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 

 

• Obligaciones Específicas referidas a agua residual 

1. Realizar procesos de toma de muestras y caracterización de aguas residuales y fuentes receptoras 
(ríos, quebradas, reservorios, mar, suelo, alcantarillado), según las necesidades específicas de cada 
sede, a través de toma de muestras puntuales y/o compuestas de acuerdo a lo establecido en los 
permisos de vertimientos, con la toma de alícuotas cada hora.  

2. Realizar el análisis e interpretación de los resultados obtenidos de la toma de muestras. 
3. Realizar la prueba de forma in situ, llevar elementos de protección personal necesarios para la 

actividad, contar con el total de equipos, herramientas y demás requeridos para realizar el trabajo. 
4. Contar con personal capacitado, asegurando el Cumplimiento de los lineamientos del Sistema de 

Gestión Ambiental y Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, así como reportar cualquier anomalía 
que se presente en el momento de la toma de muestras. 

5. Disponer en campo como mínimo de un técnico y un profesional del área acorde con los perfiles 
definidos como personal mínimo requerido del presente documento. 
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6. Aplicar los protocolos normalizados para la toma de muestras, teniendo en cuenta los estándares 
aplicables según la NTC-ISO-IEC17025: 2017 y demás obligaciones como Laboratorio acreditado por el 
IDEAM. 

7. Comparar los resultados obtenidos con los artículos que aplique según la actividad y subactividad del 
centro de formación y/o sede adscrita, bajo el Decreto 1076 de 2015, Resolución 631 de 2015, 
Resolución 883 de 2018, Resolución 699 de 2021, Resolución 1207 de 2014 y/o requerimiento por 
parte de la autoridad ambiental o ente de control según aplique. 

8. Presentar el informe final en una (01) copia física que contenga como mínimo: 

−Portada con el nombre del centro de formación y membrete con el logo de la empresa.  
−Introducción 
−Alcance 
−Objetivos 
−Metodología utilizada para la toma de muestras 
−Descripción del monitoreo 
−Registro fotográfico 
−Resultados con las unidades de medida establecidas en la normatividad. 
−Comparativo de los resultados obtenidos con los artículos según la normatividad aplicable a cada lote  
−Análisis 
−Conclusiones 
−Anexos (Registros de campo aplicados durante el ejercicio de toma de muestras, cadena de custodia, 
certificados de calibración de equipos, copia de acreditación ante el IDEAM del laboratorio y laboratorios 
subcontratados)  
−Los demás aplicables incluidos los mencionados en los estándares de la NTC 17025. 
 
9. Copia del informe en medio magnético en una (01) memoria USB por cada sede, los cuales deberán 

ser marcados por la institución prestadora del servicio, y se deberán anexar todos los registros de 
campo aplicados durante el ejercicio de toma de muestras, cadena de custodia, certificados de 
calibración de equipos, copia de acreditación ante el IDEAM.  
 

10. Todas las demás necesarias para la debida ejecución de los análisis para aguas residuales. 
 

• Obligaciones Específicas referidas a agua potable y agua cruda 
 

1. Realizar procesos de toma de muestras y caracterización de agua potable y cruda. 
2. Realizar el análisis y la interpretación de los resultados obtenidos de la toma de muestras. 
3. Realizar la prueba de forma in situ, contando con elementos de protección personal necesarios para 

la actividad, así como con el total de equipos, herramientas y demás requeridas para realizar el trabajo. 
4. Contar con personal capacitado, asegurando el Cumplimiento de los lineamientos del Sistema de 

Gestión Ambiental, Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, así como reportar cualquier anomalía 
que se presente en el momento de la toma de muestras. 

5. Disponer en campo como mínimo de un técnico y un profesional del área acorde con los perfiles 
definidos como personal mínimo requerido del presente documento. 

6. Aplicar los protocolos normalizados para la toma de muestras, teniendo en cuenta los estándares 
aplicables según la NTC-ISO-IEC17025: 2017 y demás obligaciones como Laboratorio acreditado por la 
entidad certificadora que le aplique. 
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7. Comparar los resultados obtenidos con los artículos que aplique según la Resolución 2115 de 2007 
para agua tratada y según el Decreto 1076 de 2015 artículo 2.2.3.3.9.3, artículo 2.2.3.3.9.5, artículo 
2.2.3.3.9.6 y/o artículo 2.2.3.3.9 para agua cruda y/o según requerimiento realizado por parte de la 
autoridad ambiental o ente de control según aplique. 

8. Presentar el informe final en una (01) copia física que contenga como mínimo: 

−Portada con el nombre del centro de formación y membrete con el logo de la empresa.  
−Introducción 
−Alcance 
−Objetivos 
−Metodología utilizada para la toma de muestras 
−Descripción del monitoreo 
−Registro fotográfico 
−Resultados con las unidades de medida establecidas en la normatividad. 
−Comparativo de los resultados obtenidos con los artículos según la normatividad aplicable a cada lote  
−Análisis 
−Conclusiones 
−Anexos (Registros de campo aplicados durante el ejercicio de toma de muestras, cadena de custodia, 
certificados de calibración de equipos, copia de acreditación ante el IDEAM del laboratorio y laboratorios 
subcontratados)  
−Los demás aplicables incluidos los mencionados en los estándares de la NTC 17025. 
 
9. Copia del informe en medio magnético en una (01) memoria USB por cada sede, los cuales deberán 

ser marcados por la institución prestadora del servicio, a los cuales se deberán anexar todos los 
registros de campo aplicados durante el ejercicio de toma de muestras, cadena de custodia, 
certificados de calibración de equipos, copia de acreditación y registros de competencia laboral del 
personal que tomó las muestra. Así mismo se dispondrán en un link al cual se les dará acceso. 
 

10. Todas las demás necesarias para la debida ejecución de los análisis para agua potable. 

 

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

11. Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social, 
certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL. 

Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el 
cumplimiento de contrato. 

12. El personal que desempeñe actividades al interior de las sedes del SENA debe contar con el esquema 
de vacunación (Toxoide Tetánico, hepatitis b, fiebre amarilla – Para zonas endémicas). 
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i. Obligaciones ambientales del contratista 

 

1. Presentar copia de la Resolución de acreditación del IDEAM de todos los parámetros a analizar. (Valida 

SGA y SST). 

 

2. Certificados de calibración de los equipos utilizados (cuando aplique). (Valida SGA y SST). 

 

3. Presentar informe con los resultados obtenidos de los análisis así:  

 

- Enunciar el o los artículos de la norma frente a la cual se está realizando el monitoreo 

- El laboratorio deberá informar sobre la declaración de conformidad de manera que identifique 

claramente a qué resultados se aplica la declaración de conformidad; qué especificaciones, normas o 

partes de esta se cumplen o no y la norma aplicada. (Valida SGA y SST). 

 

1. Obligaciones del SENA 

 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 

1.2. PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución del contrato 15 DIAS CALENDARIO, el cual no deberá exceder el 30 de diciembre de 

2025, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución 

(registro presupuestal y aprobación de la garantía única. 

 

La adjudicación se realizará de forma total. 
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1.3. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

La prestación del servicio que se origine en este proceso contractual deberá ejecutarse en las sedes del 

Centro Agroindustrial del Meta, así: 

 

   kilómetro 12 vía Puerto López sede Hachón  
➢ kilómetro 13 vía Granada – San Juan de Arama.  

 

1.4. DOMICILIO CONTRACTUAL 

 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio en el Municipio de Villavicencio, 

Departamento del Meta. 

 

1.5. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

Otra forma de Pago 

 
El presupuesto disponible por la entidad es de: El valor total de la 

contratación es de SETENTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y 

CUATRO MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS ($72.964.470), 

Distribuidos de la siguiente manera: 

Pagos 
que se 

realizarán 
durante 

el 
contrato  

Determine 
el 

porcentaje 
que cada 

pago 
representa 

frente al 
valor total 

del 
contrato 

Requisito para el pago  

PAGO 1 100% 

Entrega de   resultados de laboratorio e 
informe según lo define la normatividad 
decreto 1076 de 2015, resolución 2115 de 
2007, resolución 0699 de 2021 y resolución 
631 de 2015 para el monitoreo y control de 
aguas para consumo humano, doméstico y 
vertimientos respectivamente. 

  
Los anteriores valores se encuentran amparados en el certificado de 
disponibilidad presupuestal adjunto. 

 
EL SENA, cancelará al CONTRATISTA, mediante un pago del 100% de 
acuerdo con la entrega realizada, dentro de los Quince (15) días hábiles 
siguientes a la presentación de la factura, previa certificación de recibo 
a satisfacción del objeto y obligantes de la orden expedida por el 
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funcionario encargado de ejercer la supervisión del contrato y previo 
cumplimiento de los siguientes requisitos que a continuación se 
describen: 
a) Comunicación radicada (oficio remisorio, elaborado por el 

supervisor dirigido al Coordinador del Grupo Mixto). 

b) Factura original debidamente diligenciada, según corresponda a la 
calidad del contribuyente, dando estricto cumplimiento a las 
exigencias legales que establece el Artículo 617 del Estatuto 
Tributario, incluyendo en la factura el número del contrato objeto 
de facturación, nombre y NIT de la entidad contratante. 

c) Actas de inicio, acta de recibo parcial y definitivo de los elementos 
y cumplimiento de obligaciones contractuales, suscrita por el 
supervisor y el contratista. 

d) Pólizas y acta de aprobación de pólizas.  
e) Certificación bancaria 
f) Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al día 

en el pago de aportes y al Sistema de Seguridad Social Integral, 
acompañado de las planillas de pago del período correspondiente, 
de acuerdo con lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007, 
en caso de estar obligado. 

g) Certificación de paz y salvo expedida por el contratista, en la cual 
se haga constar estar al día en el pago de aportes al SENA y Cuota 
de Aprendices, cuando a ello hubiere lugar. 

h) Copia de la comunicación de aceptación de oferta o contrato con 
el correspondiente registro presupuestal. 

i) Acta de liquidación del contrato proyectada por el supervisor, si se 
requiere, como en los casos en que quedan saldos a favor del 
SENA, una vez verificada la relación de pagos con la Tesorería, 
analizado el estado de ejecución del contrato y comprobado el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales, suscrita por el 
Ordenador del Gasto y el Contratista, con el visto bueno de quien 
desempeña el rol jurídico en la dependencia, dentro del mes 
siguiente a la suscripción del acta de recibo definitivo. Con esta 
acta se realizará el pago final que corresponda de ser necesario. 

j) Prorrogas, Adiciones, suspensiones y reinicios si fuere el caso, con 
sus respectivas pólizas y actas de aprobación de pólizas. 

k) Carta de designación o reasignación del supervisor. 
 
El SENA efectuará al CONTRATISTA las retenciones que en materia 
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación 
efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con 
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la 
presente contratación. 
El SENA efectuará al CONTRATISTA las retenciones que en materia 
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación 
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efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con 
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la 
presente contratación 
Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del trámite del 
pago, el contratista deberá atender lo estipulado en la Circular N°01-3-
2020-000054, donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera 
GESTIÓN FINANCIERA Y GESTIÓN CONTRACTUAL: 
GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  

GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en 
cuenta, se entiende la titularidad y la aprobación del Contratista una vez 
suba el documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario 
la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta 
actividad siendo cuidadoso con la información registrada, que se 
encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en 
zip 
Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la 
información consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. 
De cometerse un error genera reprocesos y demora en el trámite del pago. 
Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de adquisición de 
bienes, obras y servicios, el Supervisor verificará que dentro del archivo 
GESTIÓN FINANCIERA se encuentre la Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayores a 30 días, firmadas por el Revisor Fiscal o 
Representante Legal, así como el soporte de la planilla de pago de la 
seguridad social. 
Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad 
social del mes anterior del periodo objeto del cobro. 
Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, 
entregará factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla 
con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario. 
Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en 

SECOP II, siguiendo la estructura:  

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 
 
Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren 
los documentos cargados en SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A 
LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la 
actividad hasta que se encuentre seguro que están completos los 
documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la 
cuenta de cobro o factura.  
Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de los 
documentos, se crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser 
corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en el 
trámite y su posterior pago. 
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El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los 
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de 
SECOP II, este aprobará o rechazará la solicitud de pago enviada por el 
contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los 
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas. 
El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de pago 
por todos los demás conceptos correspondiente a adquisición de bienes, 
obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el trámite 
correspondiente. 
 
Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de 
pólizas y demás gastos administrativos relacionados con la ejecución del 
contrato. 
 
Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el 
contratista deberá asumir todas las cargas tributarias que se generen con 
ocasión de la celebración del contrato tales como retención en la fuente, 
reteica, reteiva y demás a que hay lugar y este obligado según las 
disposiciones legales vigente para tal efecto. 

 

 

Otra forma de Pago NO APLICA 

 

1.6. PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI: . NO: X  

 

 

1.7. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 

integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 

administrativa), indique las condiciones de idoneidad 

que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

Servidor público de la entidad de nivel 

profesional, adscrito a la dependencia 

requirente del bien o servicio objeto de la 

presente contratación, que desarrolle 

actividades de vigilancia, seguimiento y 
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control para el cumplimiento del contrato y 

se asegure de la correcta ejecución de este. 

Dicha función es inherente, obligatoria y 

complementaria a las funciones que debe 

cumplir el empleado público. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación del Coordinador de 
Formación Profesional o quien haga las veces, como supervisor del contrato. quién verificará la correcta 
y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual 
de Supervisión e Interventoría de la entidad. 
 
Las personas designadas para la supervisión y apoyo a la supervisión deberán verificar la correcta y 
oportuna ejecución del objeto contractual y sus obligaciones, conforme a lo establecido en el Manual 
de Supervisión e Interventoría, adoptado mediante Resolución No. 02621 del 08 de octubre de 2024; 
las que la modifiquen o remplacen, así como las funciones y deberes para los supervisores contenidos 
en la Ley 1474 de 2011 por la cual se profirió el Estatuto Anticorrupción y demás normas que regulan 
este tema. 
 
En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma será asumida por quien ocupe el cargo, sin 

necesidad de documento adicional alguno. Si no se da la situación anterior, la subdirección designará 

de nuevo, para lo cual no se requerirá de modificación contractual y la nueva designación se comunicará 

a las partes a través de SECOPII... 

 

2. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

MINIMA CUANTIA 

 

2.1. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

La selección se hará conforme a lo señalado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015, que 

establece el procedimiento para la contratación de mínima cuantía. 

Serán aplicables las normas en materia de contratación preceptuadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 

2007, decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011 y demás normas vigentes sobre la materia y las normas 

que las modifiquen o sustituyan, igualmente incluyen las normas ambientales. Para el caso de contratación 

bajo la modalidad de mínima cuantía, está regulado su procedimiento en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del 

Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015. La presente contratación se soporta en atención a la cuantía 

del contrato en los términos de la Ley 1150 de 2007, en su Título I de la Eficiencia y de la Transparencia, 

artículo 2° de las modalidades de selección. La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las 

modalidades de selección, más específicamente en lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2001, 

mediante el cual se adicionó el artículo 2° de la Ley 1150 de 2007. Además del Decreto 1082 de 2015, 

Subsección 5, de la Mínima cuantía, establece y regula el procedimiento para la efectuación de los 
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procesos de Mínima Cuantía así: “…Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima 

cuantía. La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente: 

 

1. La descripción sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 

2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 

Servicios. 

3. Las condiciones técnicas exigidas. 

4. El valor estimado del contrato y su justificación.  

5. El plazo de ejecución del contrato.  

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación” 

 

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, la capacidad 

jurídica y las condiciones de exigencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes, serán 

objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 

selección y no otorgarán puntaje. La exigencia de tales condiciones será adecuada y proporcional a la 

naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. 

 

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y considerando que el presupuesto oficial del contrato es 

por un valor inferior al 10% de la menor cuantía y teniendo en cuenta las disposiciones de los artículos 274 

de la Ley 1450 de 2011 y 94 de la Ley 1474 de 2011, el procedimiento de selección se efectuará conforme 

a lo dispuesto en dichas normas, y en lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015. 

Adicional a lo anterior y de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 

de 2015, se define que son bienes de la siguiente manera; “Bienes Nacionales: Bienes definidos como 

nacionales en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, de conformidad con el Decreto 2680 de 

2009 o las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan. Bienes y Servicios de Características 

Técnicas Uniformes: Bienes y servicios de común utilización con especificaciones técnicas y patrones de 

desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y 

servicios homogéneos para su adquisición y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del artículo 2 de 

la Ley 1150 de 2007.” Atendiendo a lo anterior y en observación a las características propias del presente 

proceso como lo son el objeto contractual, alcance y obligaciones, se puede evidenciar y establecer que el 

proceso está encaminado a la prestación de servicios. 

 

Ahora bien de acuerdo a lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, "Por el cual se modifica y adiciona el 

Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, con el fin 

reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras 

públicas y se dictan otras disposiciones” donde para el presente proceso debe darse observancia y 

cumplimiento, frente al análisis regulatorio se extrae lo siguiente: ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la 

ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 

personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional. 

En los Procesos de Contratación, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, 
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los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 

públicos fomentarán en los pliegos de condiciones o documento equivalente que los contratistas destinen 

al cumplimiento del objeto contractual la provisión de bienes o servicios por parte de población en pobreza 

extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos 

de especial protección constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los 

Acuerdos Comerciales vigentes. 

 

La participación de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecución del contrato se fomentará 

previo análisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso, teniendo en cuenta el 

objeto contractual y el alcance de las obligaciones. 

 

Esta provisión se establecerá en un porcentaje que no será superior al diez por ciento (10%) ni inferior al 

cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecución del contrato, de manera que 

no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado. Previo análisis de oportunidad y conveniencia, la 

Entidad Estatal incorporará esta obligación en la minuta del contrato del pliego de condiciones o 

documento equivalente, precisando las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado 

de esta a través de las causales de multa que estime pertinentes. El supervisor o el interventor, según el 

caso, realizará el seguimiento y verificará que las personas vinculadas al inicio y durante la ejecución del 

contrato pertenezcan a los grupos poblacionales enunciados anteriormente. PARÁGRAFO 1. Para los 

efectos previstos en el presente artículo, los sujetos de especial protección constitucional son aquellas 

personas que debido a su particular condición física, psicológica o social merecen una acción positiva 

estatal para efectos de lograr una igualdad real y efectiva. Dentro de esta categoría se encuentran, entre 

otros, las víctimas del conflicto armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las 

personas en condición de discapacidad, así como la población de las comunidades indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas. Estas circunstancias se acreditarán en las condiciones 

que disponga la ley o el reglamento, aplicando en lo pertinente lo definido en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del 

presente Decreto. 

 

En ausencia de una condición especial prevista en la normativa vigente, se acreditarán en los términos que 

defina el pliego de condiciones o documento equivalente.  

 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de los Procesos de Contratación regidos por documentos tipo, con sujeción a 

la potestad prevista en este artículo, la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 

Eficiente regulará el porcentaje de sujetos de especial protección constitucional que el contratista 

destinará al cumplimiento de las obligaciones, las condiciones para incorporarlos a la ejecución del 

contrato y las sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de la obligación. (…)” 

subrayado y negrilla fuera del texto original. 

 

En atención a que el proceso a adelantar es tendiente a la prestación de servicios, se incluirán en el proceso 

estipulaciones que establezcan la obligatoriedad de vinculación del personal referido. 
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Con base en lo establecida por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 

de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la selección abreviada por Acuerdo Marco de 

Precios y de Mínima Cuantía y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda 

del 10% de la menor cuantía de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el 

procedimiento de contratación con base en la modalidad de selección de mínima cuantía, pues en este 

caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato. 

 

2.2. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 

USD 125.000. 

 

El Proceso de selección es inferior a ciento 

veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 

América (USD 125.000) 

SI X NO   

 

Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 

1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a: Mipyme nacional / 

departamental / municipal] colombiana con mínimo un (1) año de existencia el presente proceso de 

selección, toda vez que el valor del Proceso de contratación no es mayor a ciento veinticinco mil dólares 

de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 

determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 

1. Forma de acreditación 

 

Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 

participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 

 

El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 
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Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen. 

En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 

Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 

Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 

conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 

la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada. 

 

 

 

 

 

3. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

 

El valor estimado del contrato será hasta por la suma de SETENTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS 

SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS ($72.964.470),.M/CTE. IVA incluido, cuando a 

ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter 

nacional y/o municipal o de carácter legal. 

 PRESUPUESTO DISPONIBLE 

 
 
 

10325 

 
911724 CENTRO 

AGROINDUSTRIAL 

DEL META - 

CONSTRUCCIONME

S Y ADECUACIONES 

 

 
 

 

C-3699-1300-15-53105B-
3699009-02 ADQUIS. DE BYS - 
SEDES CONSTRUIDAS - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA FISICA DEL 
SENA A NIVEL NACIONAL 

 

  
 
 
 
$72.964.470 

 

3.1. ANÁLISIS DEL SECTOR 

 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 

titulado “Análisis y estudio del sector”. 

 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Centro Agroindustrial del Meta 

adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para ““Contratar el servicio para realizar 

los análisis de laboratorio de agua residual, agua cruda y agua potable para control y monitoreo 
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ambiental para el Centro Agroindustrial del Meta en sus sedes el Hachón y los Naranjos.” de SETENTA Y 

DOS MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS ($72.964.470), 

M/CTE),, tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado, el cual forma parte integral 

del presente documento. 

3.2. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

Nro. 

de 

CDP o 

Vigen

cia 

Futur

a 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimie

nto del 

CDP  

Dependencia 

Posición 

Catálogo de 

Gasto 

Fuente 
Valor en 

Letras 

Valor en 

Números 

 

 

 

 

10325 

 

 

 

 

27-05-

2025 

 

 

 

 

31-12-

2025 

 

 

 

911724 CENTRO 

AGROINDUSTRIA

L DEL META - 

CONSTRUCCION

MES Y 

ADECUACIONES 

 

 

 

 

C-3699-1300-
15-53105B-
3699009-02 
ADQUIS. DE 
BYS - SEDES 
CONSTRUIDA
S - 
FORTALECIMI
ENTO DE LA 
INFRAESTRUC
TURA FISICA 
DEL SENA A 
NIVEL 
NACIONAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

NACION 

 

SETENTA 

Y DOS 

MILLONES 

NOVECIEN

TOS 

SESENTA 

Y CUATRO 

MIL 

CUATROCI

ENTOS 

SETENTA 

PESOS 

 

 

 

 

 

 

 

72.974.470 

 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-15-53105B-3699009-02 
ADQUIS. DE BYS - SEDES CONSTRUIDAS - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA FISICA DEL SENA A 
NIVEL NACIONAL 

 

 

$72.964.470 
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4. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

4.1. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

El Contrato que se adjudique se realizará por la totalidad del presupuesto. 

 

La propuesta más favorable será la que presente el menor valor ofertado a través de precios unitarios. 

Teniendo como base de partida el valor estimado por cada ítem descrito en el estudio de mercado en aras 

de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y selección objetiva, siempre que hubiere ofertado 

todos los ítems y cumpla con los requisitos habilitantes. 

 

La escogencia del contratista se efectuará a través de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía, de 

conformidad con la Ley 1150 de 2007, artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 y 

demás normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no excede el 10% de la 

menor cuantía de la entidad. 

 

La Entidad adjudicará mediante comunicación de aceptación de la oferta al proponente con el precio más 

bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones señaladas en este Proceso de Contratación. La 

comunicación contendrá los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado, así como las 

condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecución del contrato, conforme a lo señalado en el artículo 

2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021. 

 

Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el 

artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la 

Entidad Estatal requerirá al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. 

 

Analizadas las explicaciones, y teniendo en cuenta lo señalado en la Guía para el manejo de ofertas 

artificialmente bajas en Procesos de Contratación emitida por Colombia Compra Eficiente, el comité 

evaluador recomendará rechazar la oferta o adjudicar el proceso de selección. Lo anterior, teniendo en 

cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con el artículo 

28 del Decreto 1510 de 2013.La selección se hará conforme a lo señalado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del 

decreto 1082 de 2015, que establece el procedimiento para la contratación de mínima cuantía de la 

siguiente manera: 

 

“Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son 

aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la 

Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 

información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado 
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debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de 

las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 

 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega 

a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar 

cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 

 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 

informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la 

Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del 

presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las 

solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 

mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 

término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. 

ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá 

como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el 

último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas 

para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 

establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un 

aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier 

otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán 

presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe 

si el proceso se limita o no a Mipyme. 

 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 

condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 

requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin 

perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los 

términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la 

invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de 

que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que 

finalice el traslado del informe de evaluación. 

 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que 

durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la 

Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 
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7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 

establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la 

Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 

 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 

2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas 

que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

 

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en 

estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 

2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las 

solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. 

Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las 

limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme 

nacional” Este último exigible al 24 de marzo de 2022. (Decreto 1860 de 2021, artículo 2). 

 

 

PRIMERA FASE 

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION 

Propuesta Económica de menor 
precio 

Cumple / No Cumple 

 

 

SEGUNDA FASE 

 

FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION 

         Capacidad Jurídica  Habilitado /No habilitado 

Condiciones de Experiencia 

 (CERTIFICACIONES) 

Habilitado /No habilitado 

Verificación de Requisitos 
Técnicos Exigidos 

Habilitado /No habilitado 

 

La adjudicación se realiza mediante la aceptación del contrato, efectuado por el Ordenador del Gasto, 

publicado en la plataforma SECOP ll.  

 

La propuesta más favorable será la que presente el menor valor ofertado en el aplicativo SECOP II, 

teniendo como base de partida el valor estimado descrito en este estudio previo, en aras de garantizar el 

principio de pluralidad de oferentes y selección objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los ítems y 

cumpla con los requisitos habilitantes jurídicos, experiencia, seguridad y salud en el trabajo y ambientales. 
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1. Lotes 

 

NO APLICA 

 

4.2. REQUISITOS HABILITANTES 

 

1. De capacidad jurídica 

 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 

de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 

constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 

y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 

Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 

la carta de presentación de la propuesta. 

 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 

1) De manera singular. 

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 

establecidos en el proceso de selección. 

 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 

los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 

formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 

esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 

y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 

concordancia con el Estatuto General de Contratación. 

 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 

de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 

en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
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deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 

apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 

representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 

protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 

los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 

individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 

mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 

organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 

 

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 

las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 

apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 

Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 

la Ley 80 de 1993. 

 

• Formato – Carta de presentación de la oferta 

 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 

hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 

proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 

jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 

debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 

se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 

en caso de resultar seleccionado. 
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 

indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 

el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 

el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 

el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 

 

• Documento de identificación 

 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 

proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 

a la legislación de su país. 

 

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 

sus integrantes y del representante del mismo. 

 

• Documento que acredite la situación militar definida 

 

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 

modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 

su situación militar definida. 

 

Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 

o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 

iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 

a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 

través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 

medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 

contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 

adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 

 

No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 

 

• Certificado de existencia y representación legal 

 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 

cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 

sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 

de la empresa y domicilio social. 

 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 

presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 

previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 

faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 

contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 

deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 

la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 

personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 

general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 

correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 

certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 

Si la propuesta es presentada por persona natural 

 

Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 

deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 

previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
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En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 

una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 

de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 

Estatuto General de Contratación Pública. 

 

 

• Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 

 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 

de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 

relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 

omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 

donde conste, como mínimo, lo siguiente: 

 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 

b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 

responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 

término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 

contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 

la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 

mismo. 
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k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 

de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 

previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 

PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 

o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 

 

• Registro Único Tributario (RUT) 

 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 

debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 

 

• Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 

2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 

cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 

mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 

de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 

acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 

de la oferta. 

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 

pagos a partir de la fecha de su constitución. 

 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 

impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 

empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 

que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 

documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

 

Personas jurídicas singular o plural 
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El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 

FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 

requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 

Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 

2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 

previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 

casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 

 

En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 

documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 

Central de Contadores del RF.  

 

 

 

 

Personas naturales 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 

pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 

presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 

del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 

pliego de condiciones definitivo. 

 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 

de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 

o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
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• Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 

acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

 

 

• Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

• Certificado de antecedentes judiciales  

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

• Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

• Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

• Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 

Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 

https://www.redam.gov.co 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.14 Acreditación de la Calidad de MIPYME: 
 

En caso de limitarse la convocatoria a Mipymes, las empresas interesadas deberán presentar con su 

propuesta la documentación que las acredite como tal, atendiendo a lo dispuesto en el artículo 

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021, es así como la MiPymes 

Nacional, acreditara su condición de la siguiente manera: 

 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

 

https://www.redam.gov.co/
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2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 

fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen. Es decir que en dicha certificación deberá establecer el rango en el que se encuentra y 

su clasificación empresarial. 

 

5.2.1.15 Documentos necesarios para la celebración de contrato (No ostenta calidad de habilitante) 

 

No obstante, se solicita a los proponentes atender la solicitud desde el momento de presentación de la 

oferta, en el caso de ser viable: 

 

• Certificación bancaria: El oferente deberá anexar certificación de la Entidad bancaria respectiva en la 

cual se indique nombre del titular, número de cuenta, identificación (NIT o Cédula), sucursal y tipo de 

cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del 

presente proceso, para realizar allí las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta 

encontrarse en estado ACTIVA. Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este debe ser a una 

vez se le adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo 

que respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera – 

Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015). 

 

 

2. De carácter técnico 

 

5.2.2.1 EXPERIENCIA. 

 

INFORME TECNICO 
El informe técnico deberá contener los resultados obtenidos, análisis e interpretación de los resultados 
de 
los puntos de muestreo de la comparación con los limites permisibles establecidos en los artículos que 
aplique según la Resolución 2115 de 2007 para agua tratada y el cálculo del índice de riesgo de la calidad 
del agua para consumo humano. 
1. Enunciar los artículos de la norma frente a la cual se está realizando el monitoreo 
2. El laboratorio deberá informar sobre la declaración de conformidad de manera que identifique 
claramente a qué resultados se aplica la declaración de conformidad; qué especificaciones, normas o 
partes de esta se cumplen o no y la norma aplicada. 
Contenido del informe: Portada con el nombre del centro de formación y membrete con el logo de la 
empresa, Introducción, Alcance, Objetivos, Metodología utilizada para la toma de muestras 
Descripción del monitoreo, Registro fotográfico, Resultados, Análisis IRCA, Conclusiones, Anexos 
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(Registros de campo aplicados durante el ejercicio de toma de muestras, cadena de custodia, certificados 
de calibración de equipos, 
Nota: El análisis y conclusiones deberá contener por qué se debe la variación de los parámetros llegado 
el caso de contar con concentraciones superiores a las establecidas como límite máximo permitido. 
 
5.2.2.2 De seguridad y salud en el trabajo 

Con la propuesta, los interesados deberán adjuntar los siguientes documentos: 

Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST. 

Nota 1: Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es 

persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a implementar el Sistema de gestión 

de la seguridad y salud en el trabajo. 

Nota 2: Por otra parte, el oferente independientemente si es persona natural o jurídica, deberá allegar el 

Certificado De Implementación Del Sistema De Gestión De La Seguridad Y Salud en el Trabajo (Formato 

GCCON- F-065 de la Entidad SENA, que se anexa a los documentos del proceso), firmado por el represente 

legal o persona Natural y el responsable del SG-SST. 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 20 

Horas (anexar validación) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del 

SG-SST. 

3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitida por la ARL o Certificación de 

autoevaluación emitida por el Ministerio de Trabajo del año inmediatamente anterior, conforme al Decreto 

1072/2015 (2.2.4.6.1) y la Resolución 0312/2019. Para cualquiera de las dos opciones, se debe incluir el 

respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluación de estándares mínimos aplicables, si el puntaje 

obtenido es menor al 85%. 

Nota: De acuerdo con la Resolución 0312 de 2019, Parágrafo 2, no están obligados a implementar los 

Estándares Mínimos del SG-SST los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al Sistema 

General de Riesgos Laborales, conforme a lo establecido en la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la 

Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo. 

 

 

5.2.2.3 De gestión ambiental 

 

1. El proponente deberá acreditar que cuenta con Resolución de Acreditación vigente del IDEAM, 

conforme a la NTC ISO/IEC 17025:2017, para los parámetros ofertados en el presente proceso. 

 

2. El proponente deberá certificar y garantizar que cuenta con personal competente en: toma de muestras 

de agua, Manejo de cadena de custodia, Normativa ambiental aplicable. 

 

 
5 ANÁLISIS DE RIESGOS 
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El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 

 

6 GARANTÍAS 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

 Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrá ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde 

la presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del 

contrato (podrá ser mayor) 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, 

vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses más. 

(hasta la liquidación del contrato o hasta la amortización del anticipo lo que determine el 

área de origen) 

 Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del 

contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses más. Haga clic o pulse aquí para 

escribir texto. 

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 

MESES más. No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y 

la cláusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la liquidación del 

contrato. 

x Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) 

del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más. 

(No podrá ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato) 

 Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%) del 

valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 6 meses más. 

x Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución 

del contrato y 6 meses más. 

En los contratos de interventoría, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la 

garantía de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del parágrafo del artículo 

85 de la Ley 1474 de 2011.) 

 Protección de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de 

ejecución del contrato. 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43292#85.P
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 Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una 

vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor 

asegurado debe tenerse en cuenta las cuantías del artículo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto 

reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de Contratación vigente de la entidad. 

 

 

7 ACUERDOS COMERCIALES 

En observancia del numeral 8 del Artículo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 de 2015, el cual cita que “El 

presente artículo no es aplicable a la contratación por mínima cuantía.” Las Entidades Estatales no deben 

hacer el análisis de acuerdos comerciales para los Procesos de Contratación adelantados por las 

modalidades de selección de contratación directa y de mínima cuantía. 

 

8 ANEXOS 

 

Lista de verificación cheque proceso mínima cuantía 

Pantallazo de inclusión Plan Anual de Adquisiciones vigencia 2025. 

Certificado de Disponibilidad presupuestal. 

Designación de comité estructurador. 

Estudio de mercado. 

Análisis del sector. 

Matriz de Riesgo 

 

El presente documento se suscribe a los 4 días del mes de diciembre de 2025. 

 

 

 

 

 

HÉCTOR EDUARDO RUÍZ MONDRAGÓN 

Subdirector (E) Centro Agroindustrial del Meta 
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Revisó componente técnico Jose Falconeri Silva: Contratista Profesional      
 
Reviso: Angelica Peña -Coor Grupo Administrativo Mixto GAAM 
 
Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

4 31/08/2025 

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificación de 

la información, la cual debe realizarse conforme a las 

directrices establecidas en el documento GOR-G-015 Guía 

Etiquetado de Información, disponible en la herramienta de 

gestión del SIGA. 

 

Se realizan ajustes menores en el documento. 
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